中国地质大学（武汉）学生入住申请表
LGCUG(住)-QR-008
	申请人
	
	学号
	
	性别
	
	民族
	

	培养单位
	
	联系电话
	

	申请入住楼栋（宿舍号）
	

	申请理由及要求：


申请人签名： 
                          年   月   日
	1 培养单位意见：


负责人签字：  
学工组盖章
                              年　 月　 日
                                       


▲第一联 学生楼栋登记后交住宿部留存

▼第二联 入住楼栋值班室留存
	申请人
	
	学号
	
	性别
	
	培养单位
	

	②学生住宿服务中心意见：

安排楼栋（宿舍号）：       栋       号

    负责人签字盖章：
                                                                                                     年　 月　 日
	③楼栋入住办理
· 学生宿舍管理须知已签
· 床位物品已清点交接
· 钥匙已发放
· 门禁已录入
楼管员签字盖章：
                                                               年　 月　 日




《中国地质大学（武汉）学生入住申请表》
▼第三联 学生留存
	申请人
	
	学号
	
	性别
	
	培养单位
	

	④学生住宿服务中心意见： 

安排楼栋（宿舍号）：         栋         号

住宿费：       元/年
                               
部门负责人签字盖章：
           
                             年　   月　   日
	⑤楼栋入住办理：
· 学生宿舍管理须知已签
· 床位物品已清点交接
· 钥匙已发放
· 门禁已录入
   

楼管员签字盖章：
                            年　   月　   日


办完所有手续后，学生将第二联交楼栋值班室留存，第三联本人留存，作为财务缴费依据。
请同学在3日内办完所有手续，否则单据作废，需重新申请。
中国地质大学（武汉）后勤保障部 学生住宿服务中心
学生宿舍管理须知
LGCUG(住)-QR-009
为确保学校安全稳定，维护学生住宿秩序，积极营造一个文明和谐的良好住宿环境，入住学生须遵守以下规定：
1、宿舍资源统筹。学生住宿由学生住宿服务中心统一安排，学生按入住名单入住。学生不得私自调整、出租、转借或占用其他床位，不得改变宿舍住宿结构与用途。
2、住宿服务时限。因降级、滞后毕业学生或住在毕业生宿舍中的非毕业生，由学生住宿服务中心会同学院（培养单位）进行调整安排。原则上本科生申请学校集中住宿不超过6年，全日制硕士研究生申请学校集中住宿不超过4年，全日制博士生申请学校集中住宿不超过5年，直博生申请学校集中住宿不超过7年，非全日制学生不予安排学生宿舍。 
3、住宿异动办理。因退学、毕业、结业、休学、出国、 入伍、跨校联合培养、取消学籍资格等原因未在校住宿，应及时办理退宿手续，腾退床位。如未办理腾退手续，视为违反学校纪律，将联合学院（培养单位）对其行李及物品清理。学生无特殊原因，原则上不予调整宿舍，如因伤病、专业发生变化等原因的，可申请宿舍调整。学生申请校外住宿或宿舍调整均集中在每年五月办理，突发疾病等特殊情况除外。
4、异动办理流程。学生入住调宿退宿，须经学院同意，报学生住宿服务中心核定办理。退宿时由宿舍值班员对宿舍公用物品进行清点验收，验收完毕后到学生住宿服务中心住宿服务部办理相应退宿手续，若有人为损坏、丢失，须承担赔偿责任。
5、毕业文明离校。毕业生离校在学校规定时间内必须文明离校，因故不能按期毕业的，由本人提出申请，经院系或学工处同意后开具证明，由学生住宿服务中心统一安排住宿。如本人不在校，不能清空行李的，须委托他人帮助搬离，超出规定毕业离校办理时间将按照废弃物处理。
6、人员出入管理。宿舍大门正常开关时间为：早上 6：00 开门，晚上 23：30 关门(节假日开关门时间：早上7:00，晚上22:00)。学生不得晚归，有特殊情况晚归的学生，应向宿舍管理人员出示学生证等有效证件，说明情况。大件物品带出楼栋需报备登记。
7、设施维护维修。宿舍配套设施由学校统一配置与维护，学生应爱惜使用。如出现破损，要及时报修。报修途径：智慧后勤网络报修平台或在值班室登记。
8、服从住宿管理。入住学生要团结友爱，互帮互助，服从大局。服从学校住宿安排及调配，配合学校文明卫生安全检查。
9、维护住宿秩序。要尊重他人休息和学习习惯，晚上 23:30 后宿舍须自觉熄灯，不得喧哗吵闹、干扰影响他人正常休息。禁止翻越学生公寓楼外围墙或栏杆，禁止攀爬学生公寓建筑物及附属设施。
10、保持环境卫生。学生应坚持宿舍卫生值日和周四卫生大扫除制度，自觉将宿舍垃圾带下楼并分类投放到指定地点，不得在宿舍、楼道、走廊、窗台等公共空间堆放垃圾杂物，不得在墙面上乱涂乱画，不购置使用大型衣柜等家具。学生因毕业、退宿、调宿等原因搬离宿舍时要及时清空个人物品、腾出床位，做到人走物净。
11、疾病预防控制。学生有义务配合做好各类传染病防控，养成良好的生活习惯，严禁在宿舍养宠物，防止虫、鼠、食物等各类病毒感染。保持宿舍定期通风，发现有异常病状要及时报告，防止交叉感染。
12、来访人员管控。学生宿舍禁止异性和外来人员进入，确因工作或参加活动需要进入的，应出具身份证件进行登记，来访时间不宜超过 1 小时。外来人员探访须由学生本人带领，到值班室登记许可后方可进入，22：00之前非宿舍人员必须离开宿舍，不允许留宿。
13、遵守法律法规。严禁赌博，严禁携带有毒、有害、易燃易爆物品及管制刀具等国家违禁物品进入学生宿舍，严禁传播、观看淫秽、反动及其他不健康信息，严禁在宿舍内从事或参与网络色情活动，严禁从事营销买卖等形式的商业活动，严禁从事非法集会、宗教活动。
14、维护宿舍安全。学生个人不得购置洗衣机、冰箱、热水器、 饮水机等电器设备。严禁使用和存放违章电器，如：热得快、电火锅、电饭煲、电磁炉、电油汀等电加热和取暖设备，严禁使用和存放酒精炉、炭火锅等明火设备；严禁私自乱拉乱接电源网线或向楼外牵电源线；严禁高空抛物或在窗台阳台护栏上摆放物品；严禁以任何理由私自占用楼内公共区域堵塞消防通道；严禁电瓶车进入宿舍或停放宿舍楼道；严禁将电瓶带入宿舍充电或飞线充电。 寒暑假及节假日宿舍人员离开时必须断电关灯，拔下所有接线板和插头，关紧水龙头与水阀。
15、履行安全责任。学生应爱护楼内消防设施，不得擅自动用和损坏消防器材，注意防火安全。如发生火灾要立即组织人员扑救，及时报警，保持镇静，服从指挥，迅速组织人员撤离，把损失减少到最低程度。涉及消防安全问题的，按照“谁使用、谁管理、谁负责”的原则，由安全保卫部负责进行调查处理；涉及损坏公共设施、物品问题的，按照“谁损坏、谁失责、谁赔偿”的原则，由后勤保障部、未来城校区管理办公室负责进行调查处理；其他违纪行为由学院（培养单位）负责进行调查处理。 
16、爱护公共设施。学生应爱惜公物，规范使用室内水电、家具、网络等设施设备，严禁在公寓内私自安装洗衣机、电热水器，严禁私自拆卸或损坏公共设施。不得私自改变宿舍布局或使用功能，自觉维护配套的基础设施和生活服务设备。
17、妥善保管财物。学生要保管好自己的财物，大额现金要及时存入银行，小件贵重物品要妥善保管，时刻谨防电信诈骗，提高防范意识。
18、紧急联系电话。学生在学生宿舍楼内如发现不明人员出现，有义务向宿舍值班人员或安全保卫部报告。安全保卫部联系电话67883110；住宿服务部联系电话67886401。
本人已认真阅读公寓住宿管理规定，并将自觉遵守！
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年   月   日
